ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых управлением по труду, занятости и социальной защите Климовичского райисполкома в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными

организациями по заявлениям граждан»

прием заинтересованных лиц по осуществлению административных процедур осуществляется

с 08.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 в рабочие дни

с 17.00 до 20.00 первую и третью среду месяца дежурным специалистом по графику
2.5. Назначение пособия  по беременности  и родам
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Самсонова Оксана Викторовна,

главный специалист отдела занятости населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

тел. 3 74 33

в случае временного отсутствия обязанности возлагаются на  
Кулешову Анну  Александровну,
начальника отдела занятости населения

г. Климовичи

ул.Комсомольская, 9

тел. 3 74 33
	понедельник-пятница

8.00-13.00
14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей
	
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности 


	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
Положение о порядке назначения и выплаты государственных пособий семьям, воспитывающим детей, утвержденное постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 28 июня 2013 г. № 569


2.26. Выдача справки о размере пенсии

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Родченкова Светлана Ивовна главный специалист отдела пенсий и пособий

каб. 111 тел. 79368

в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Емельянову Наталью Анатольевну
заместителя начальника управления – начальник отдела пенсий и пособий 

кабинет 110, 

тел. 79364

г.Климовичи

пл. 50 лет Великого Октября, 2
	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	в день обращения


	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
5 октября 2010 г. № 140 «Об установлении типовых форм справок и разрешения»




2.27. Выдача справки о неполучении пенсии
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Родченкова Светлана Ивовна главный специалист отдела пенсий и пособий

каб. 111 тел. 79368

в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Емельянову Наталью Анатольевну
заместителя начальника

управления – начальник отдела пенсий и пособий 

кабинет 110, 

тел. 79364

г.Климовичи

пл. 50 лет Великого Октября, 2
	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	в день обращения 


	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
5 октября 2010 г. № 140 «Об установлении типовых форм справок и разрешения»




2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Самсонова Оксана Викторовна
главный специалист отдела занятости населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

тел. 3 74 33

в случае временного отсутствия

обязанности возлагаются на 

Кулешову Анну Александровну,
начальника отдела занятости населения

г. Климовичи

ул.Комсомольская, 9

тел. 3 74 33
	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	3 дня со дня обращения


	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
5 октября 2010 г. № 140 «Об установлении типовых форм справок и разрешения»




2.30. Регистрация граждан в качестве безработных 

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Кулешова Анна Александровна,
начальник отдела занятости населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

тел. 3 74 33

в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Самсонову Оксану Викторовну,

главного специалиста отдела занятости населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

г. Климовичи

ул.Комсомольская, 9

тел. 3 74 33


	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)

гражданско-правовой договор (при его наличии) – для лиц, выполнявших работы у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по гражданско-правовым договорам, предметом которых являлось выполнение работ (оказание услуг, создание объектов интеллектуальной собственности) 

документ об образовании, документ об обучении

справка о среднем заработке (доходе) за последние 12 месяцев работы по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

декларация о доходах по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

военный билет и справка о размере денежного довольствия по последней воинской должности на день увольнения по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты, – для уволенных с военной службы

свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 14 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства)

удостоверение ребенка-инвалида – для лиц, имеющих детей-инвалидов в возрасте до 18 лет

справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

справка о самостоятельном трудоустройстве

заключение врачебно-консультационной комиссии – для лиц, имеющих ограничения по состоянию здоровья к работе

индивидуальная программа реабилитации инвалида – для инвалидов

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также статус лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	        
	в день обращения 


	бессрочно
	бесплатно
	-
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 17.11.2006г. №1549 

 «Об утверждении положений о порядке регистрации граждан безработными и снятии их с учета и о порядке и условиях оказания материальной помощи безработному и членам его семьи, а также гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации» 



2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Кулешова Анна Александровна,
начальник отдела занятости населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

тел. 3 74 33

в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Самсонову Оксану Викторовну,

главного специалиста отдела занятости населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

г. Климовичи

ул.Комсомольская, 9

тел. 3 74 33


	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)


	         -


	в день обращения 


	бессрочно
	бесплатно
	-
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
Постановление Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 30.11.2006г.  №149 

 «Об утверждении форм документов, необходимых для учета граждан, обратившихся в органы по труду, занятости и социальной защите, и инструкций по их заполнению»



2.34. Выдача справки о предоставлении государственной адресной социальной помощи

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Романовский 

Вадим

Михайлович

Заведующий сектором  социальной защиты населения управления по труду, занятости и социальной защите райисполкома

кабинет 114

тел. 79365
в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Акишеву Оксану Анатольевну
главного специалиста сектора социальной защиты населения управления
кабинет 114, 

тел. 79365
г. Климовичи

пл. 50 лет. Великого Октября, 2


	понедельник-пятница

8.00-13.00
14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	в день обращения

	бессрочно

	бесплатно

	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»



2.35. Выплата пособия на погребение

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	 Родченкова Светлана Ивовна главный специалист отдела пенсий и пособий

каб. 111 тел. 79368

в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Антипову Ирину Владимировну
заместителя начальника отдела пенсий и пособий 

кабинет 110, 

тел. 79364

г.Климовичи

пл. 50 лет Великого Октября, 2

	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет

трудовая книжка и (или) другие документы о стаже работы умершего (при их наличии) – в случае смерти лица, на которое по данным индивидуального (персонифицирующего) учета государственное социальное страхование распространялось менее 10 лет


	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета на дату смерти (при необходимости)

справки об уплате обязательных страховых взносов в бюджет государственного внебюджетного фонда социальной защиты населения Республики Беларусь и о доходах, с которых они исчислены, лицам, уплачивающим обязательные страховые взносы самостоятельно (при необходимости)

сведения об отсутствии регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства (при необходимости)

справка о периодах уплаты обязательных страховых взносов для назначения пособия на погребение

справка о регистрации гражданина в качестве безработного

	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	единовременно
	бесплатно
	-
	 Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Закон Республики Беларусь от 12.11.2001г. №55-З «О погребении и похоронном деле»

Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 23.05.2002г. №660 «Об утверждении Положения о выплате пособия  на погребение и возмещении расходов по погребению специализированной организации за счет средств государственного социального страхования» 




2.351. Выплата единовременного пособия в случае смерти государственного гражданского служащего
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	 Родченкова Светлана Ивовна главный специалист отдела пенсий и пособий

каб. 111 тел. 79368

в случае временного отсутствия  обязанности возлагаются на 

Антипову Ирину Владимировну
заместителя начальника отдела пенсий и пособий 

кабинет 110, 

тел. 79364

г.Климовичи

пл. 50 лет Великого Октября, 2

	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	заявление 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

документы, подтверждающие заключение брака, родственные отношения

свидетельство о смерти  
копия трудовой книжки или иные документы, подтверждающие последнее место государственной гражданской службы умершего
	
	5 рабочий день 


	единовременно
	бесплатно
	-
	 Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»




2.43. Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Антипова

Ирина Владимировна

заместитель начальника отдела пенсий и пособий управления по труду, занятости и социальной защиты райисполкома

кабинет 111, тел. 79368

в случае временного отсутствия обязанности возлагаются на 

Емельянову Наталью Анатольевну
заместителя начальника управления – начальника отдела пенсий и пособий 

кабинет 110, 

тел. 79364

г.Климовичи

пл. 50 лет Великого Октября, 2
	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	в день обращения


	бессрочно


	бесплатно
	
	Указ Президента
Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
5 октября 2010 г. № 140 «Об установлении типовых форм справок и разрешения»




3.14. Выдача пенсионного удостоверения

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры
	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Антипова

Ирина Владимировна

заместитель начальника отдела пенсий и пособий управления по труду, занятости и социальной защиты райисполкома

кабинет 111, тел. 79368

в случае временного отсутствия обязанности возлагаются на 

Емельянову Наталью Анатольевну
заместителя начальника управления – начальника отдела пенсий и пособий 

кабинет 110, 

тел. 79364

г.Климовичи

пл. 50 лет Великого Октября, 2
	понедельник-пятница

8.00-13.00

14.00-17.00
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм


	
	в день обращения после принятия решения о назначении пенсии


	на срок назначения пенсии


	бесплатно
	-
	 Указ Президента
Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»



